Envoi d’'une newsletter GDS2i

Aller sur le site : http://gds2i.eureos.fr/
S’identifier, soit avec le panneau latéral en bas a gauche, soit en cliquant sur le lien « s’identifier »
dans le bandeau bleu.
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Cliquer sur Ajout d’'un élément, puis sur Newsletter
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La newsletter s’ouvre dans la zone centrale du site (verte).

Il ne reste plus qu’a remplir le titre (c’est le sujet du mail envoyé), la description (utilisée lorsque la
newsletter est affichée sur le site comme un article), et le texte.

Pour le texte, il est possible d’utiliser des effets de mise en page (gras, italique, tableau...) ou
d’insérer des images ou des liens vers des pages web en utilisant la barre d’icones.
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m MNewsletter 3 &té créé.

Edition de la newsletter

— Informations sur la newsletter

Titre de la newsletter =
titre de la newsletter deviendra le sujet du mail expédié aux abonnés.

Description
Utilizer uniguement du texte brut (pas de HTML)

Corps du texte
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ZONE DE REDACTION

Une fois la newsletter rédigée, cliquer sur le bouton « Save » en bas a gauche.

La newsletter s’affiche alors comme la verront les visiteurs (c’est I'onglet « Voir » de la zone verte).
Pour la rendre accessible a tous les visiteurs du site, il faut la publier en cliquant sur « Etat : Privé »
en haut a droite, puis sur « Publier » dans le menu.

Il est possible de la modifier en cliquant sur I'onglet « Modifier ».

L'onglet « Test » permet de voir ce que donnera la newsletter envoyée au format HTML ou texte
seul, ou méme de I'envoyer a I'adresse de test.

Pour I'envoyer par mail a tous les inscrits, cliquer sur lI‘onglet « Send », puis sur « Envoyer a tous les
abonnés ».
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Envover la newsletter

You're about to send this newsletter to 270 subscriber({s). 270 will receive it in HTML when 0 will receive it in plain
text.

Envoyer a tous les abonné5|

Et voila !
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